
Kaufmännische Mitarbeiter (m/w/d) 

 

 

Ihre / Deine Aufgaben 

• Annahme von Wertstoffen und Abfällen 
• Kundenbetreuung über korrekten Ablageort sowie Preise 
• Ein- und Ausgangsverwiegung von eigenen Fahrzeugen und Lieferanten 
• Telefonische Auftragsannahme und Beratung sowie Eingabe von Kundenaufträgen in die 

Betriebssoftware 
• Eingabe von Kundenaufträgen in die Betriebssoftware 
• Auswertungen in der Betriebssoftware im Rahmen des Aufgabengebietes 
• Archivierung und Digitalisierung von Liefer- und Wiegescheinen  
• eANV-Bearbeitung des Standortes 
• Abwicklung von allgemeinen Bürotätigkeiten 

 
 

Unser Wunschprofil 

• sicherer Umgang mit dem PC / MS-Office Anwendungen 
• schnelle Auffassungsgabe und gutes Zahlenverständnis 
• Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Belastbarkeit 
• klares und strukturiertes Denkvermögen 
• Freundlichkeit und Kundenorientierung 
• gepflegtes Erscheinungsbild 
• max. Anfahrtsweg von 30 Minuten 
• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar 
• Einsatzbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein und Durchsetzungsvermögen 

 
Wir bieten Ihnen / Dir 

• eine unbefristete Vollzeitstelle mit 40 Std./ Woche bei wechselnden Früh- und 
Spätschichten 

• verlässliche Arbeitszeiten 
• ein vielseitiges Arbeits- und Aufgabenfeld 
• ein tolles Team und einen fairen Umgang miteinander 
• einen zukunftssicheren Arbeitsplatz und ein modernes Arbeitsumfeld 
• eine faire und pünktliche Bezahlung 
• zahlreiche Zusatzleistungen (Tankkarte, Fahrradleasing, betriebliche Altersvorsorge etc.) 

 
 

 


